
 
 

 

 

ISTITUTO  COMPRENSIVO  DI  SAN FELICE  SUL PANARO 
Via Martiri della Libertà, 151   41038 San Felice sul Panaro (Mo) 

C.M. MOIC81900N - C.F. 82003010368  Tel. 053584141 - Fax 053585243 

moic81900n@istruzione.it – moic81900n@pec.istruzione.it    www.icsanfelice.edu.it 

 

 

 

 

L'anno duemiladiciannove  il giorno  due  del mese di maggio  alle ore 10.00 presso l'Ufficio di presidenza , alla presenza 

della Responsabile del Procedimento Maria Paola Maini  , assistita da: 1) Bocchi Catia- A.A. 2) Zerbini Marenzi 

Giuseppina – DSGA dell’Istituto, si apre la seduta della gara in oggetto per procedere all'aggiudicazione 

provvisoria della RDO su Mepa n. 2275234 

 

PREMESSO 

 

• Che con determina Prot. n 1946 B 15 /IV 1 del 09/04/2019 il Dirigente Scolastico dell'istituto ha indetto 

l’avvio delle procedure di acquisizione di forniture di materiale igienico sanitario , sotto soglia 

comunitaria ai sensi dell'art.35 del D.Lgs.50/2016; 

 

• che il l’importo a base di gara per la realizzazione della fornitura indicata e dettagliata nel Capitolato 

Tecnico della RDO ammonta ad €.  11.100,00  iva esclusa; 

 

• Che il criterio di aggiudicazione prescelto è quello del prezzo più basso, ai sensi dell'art.95 del 

D.Lgs.50/2016; 
 

 

• con note prot.  1965 B 15       del      10/04/2019     si è provveduto all’emissione del disciplinare della RDO e 

del relativo capitolato tecnico ,stessa data stesso protocollo , per l’avvio della procedura negoziata sul 

portale Mepa per la fornitura di lotto unico di  materiale igienico sanitario ; 

• Che in data  10/04/2019  è stata creata la RDO nell’ambito del Mercato Elettronico (MEPA) n. 2275234     ed è 

stata inoltrata la lettera di invito alle N° 5 Ditte  di seguito indicate : 

SE.COM SERVIZI E COMUNITA’ SRL – P.I. 01395120205 

FIRMA SRL – P.I. 00466200359 

LV DI LEOPARDI VANNA & C. SNC – P.I. 04245390374 

POLO BIANCO SRL – P.I. 02444490367 

PULISA NET SRL – P.I. 04267270231 

 

• che nella RDO sopra citata risulta fissato il termine ultimo per la richiesta dei chiarimenti non oltre le       

del giorno 19 aprile 2019 ORE 10.00 e il termine ultimo per la presentazione delle domande entro e non 

oltre le ore 12,00 del giorno 30  aprile  2019 e che tutte le comunicazioni e la documentazione richiesta 

dovrà essere trasmessa unicamente attraverso il sistema; 
 

• che sarà stilata una graduatoria sulla base dei prezzi offerti da ciascun concorrente, che in caso di 

offerte economiche di uguale prezzo si procederà all’affidamento tramite sorteggio e che l’Istituto 

scolastico si riserva di procedere all’aggiudicazione del servizio anche in presenza di una sola offerta 

ricevuta e ritenuta valida ; 

 

• Che alla data del 02/05/2019  sono iniziate le procedure di esame tramite il Portale Mepa delle seguenti 

offerte presentate da  : 
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 Denominazione concorrente Forme di partecipazione Lotti Data e ora 

di 
presentazio
ne 

1 SE.COM. SERVIZI E COMUNITA’ SRL  
Singolo operatore economico (D.Lgs. 

50/2016, art. 45, comma 2, lett. a) 
Lotto 1 

29/4/2019 ORE 
16.44.00 

2 LV DI LEOPARDI VANNA & C. SNC  
Singolo operatore economico (D.Lgs. 

50/2016, art. 45, comma 2, lett. a) 
Lotto 1 

30/04/2019 ORE 
10.48.47 

 

• Si è provveduto, pertanto, prima all’apertura delle documentazioni amministrative pervenute su 

MEPA, verificando che tutto fosse conforme a quanto richiesto sia nella RDO che nel disciplinare di gara 

allegato. Dall’esame della documentazione trasmessa al sistema, RISULTA : 

• DITTA SE.COM.SERVIZI E COMUNITA’ SRL  : disciplinare, capitolato firmati digitalmente – istanza di 

partecipazione correttamente compilata e firmata digitalmente – allegati A e B compilati correttamente e 

firmati digitalmente-. patto di integrità compilato correttamente e firmato digitalmente – tracciabilità flussi 

compilata correttamente e firmata digitalmente – DGUE compilato correttamente e firmato digitalmente  

• DITTA LV DI Leopardi Vanna & c. snc : disciplinare, capitolato firmati digitalmente – istanza di 

partecipazione correttamente compilata e firmata digitalmente – allegati A e B compilati correttamente e 

firmati digitalmente-. patto di integrità compilato correttamente e firmato digitalmente – tracciabilità flussi 

non compilata correttamente( assenza generalità e C. F. delle persone delegate ad operare sul conto 

indicato )  e firmata digitalmente – DGUE mancante . 

 
Tale documentazione è espressamente richiesta nel Disciplinare della RDO, Punto 6 CAUSE  DI ESCLUSIONE. 

 

 

Pertanto, constatato il mancato inserimento da parte della DITTA LV DI LEOPARDI VANNA & C. SNC  del DGUE , 

all’atto della presentazione dell’offerta, come previsto al Punto 6 del Disciplinare della RDO, al termine 

della fase di esame della “Busta Amministrativa” , prima di procedere alla convalida per il passaggio successivo 

si decide di escludere la Ditta , inserendo al sistema tra la sezione Note, la seguente motivazione di non 

ammissione: “Mancanza  presenz amodello DGUE  ”. 

A seguito della non ammissione non è possibile aprire la sezione riguardante l’offerta economica della 

suddetta Società. 

 

Si procede all’esame della sezione riguardante l’offerta  economica della sola Ditta ammessa 

 come da punto 6 del disciplinare Della RDO. 

Si passa di seguito all’apertura della busta contenente l’offerta economica e il dettaglio economico nella quale risulta  il 

dettaglio della proposta economica, unitamente allo sviluppo dell’offerta economica con la procedura prevista del 

sistema del Mercato elettronico completa di dichiarazione. 

 

Al termine delle verifiche documentali amministrativo-economiche, viene redatto il seguente prospetto desunto dalla 

graduatoria di aggiudicazione secondo il criterio del prezzo più basso (art. 95 del D.Lgs 50/2016) stilato dal MEPA: 

 

 Denominazione concorrente Partita IVA Lotti 

1 SE.COM. SERVIZI E COMUNITA’ SRL  01395120205  1 

               

TUTTO CIO’ PREMESSO 
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Il RUP alla presenza dell’ A.A. BOCCHI CATIA , membro di commissione , della  DSGA ZERBINI MARENZI 

GIUSEPPINA  membro di commissione (D.S.G.A. - Verbalizzante) 

 

 

PROPONE  

L’aggiudicazione  via provvisoria  alla Ditta: 

 

 

 
 

Denominazione concorrente Lotti Valore 
complessivo 
dell’Offerta 

Importo 
senza IVA 

Miglior Offerta 

SE.COM. SERVIZI E COMUNITA’ SRL  1  8.606,5344 Aggiudica 

provvisoriamente 

 

Il presente verbale sarà reso noto mediante affissione all’albo e sul sito web dell’Istituto Comprensivo 
di San Felice sul Panaro www.icsanfelice.edu.it. 

 
 

Già mediante il sistema Mepa si è proceduto all’assegnazione provvisoria come sopra. 
 

 

Si allegano al presente verbale le stampe della procedura nelle varie fasi eseguite al portale acquistiinretepa.it 

La seduta si chiude alle ORE      15.45                   Letto firmato e sottoscritto. 

 

A.A. BOCCHI CATIA Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 c. 2 D.lgs. n. 39/93. 

 

DSGA ZERBINI MARENZI GIUSEPPINA Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 c. 2 D.lgs. n. 

39/93. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Maria Paola Maini 
  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 c. 2 D.lgs. n. 39/93. 
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