Elenco procedimenti amministrativi adottatti previsti dai piani triennali per la prevenzione della corruzione

Procedimento
(breve descri
rif. normativi u

Termini di
conclusione

Unita or i a

Responsabile
dell'istruttoria

del procedimento
(recapiti)

Nominativo Responsabile
del provvedimento finale
(recapiti)

Titolare potere
sostitutivo

Documenti da allegare

Modalita acquisizione

all'istanza e

infor

Link di accesso al servi

(se esistente)

Modalita per I'effettuazione
di pagamenti (se necessari)

Procedimento di

Tempi MIUR

Ufficio Area 1

Assistente Amministrativa

Dirigente scolastico

Dirigente AT Modena

Certificazione disabilita

moic81900n@istruzione.it

it " e : - ; L Maria Paola Maini Silvia Menabue . MIUR iscrizioni on line NO
iscrizione on-line per iscrizione (sezione alunni) Maria Puviani dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it L. 104/92 (ove necessario) Tel. +39 0535 84141
Procedimento di - : -
rilascio di certificato 10 gg stabilito da Ufficio Area 1 Assistente Amministrativa Dlrlgente scolagtl_co D_|r|_gente AT Modena Nessun dqcym_ento d_a all_egare moic81900n@istruzione.it
difrequenza solo istituzione scolastica (sezione alunni) Maria Puviani Maria Paola Maini Silvia Menabue Modello di richiesta rilascio Tel. +39 0535 84141 No
per privati dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it certificato di frequenza :
Procedimento di . : X -
rilascio di nulla osta 10 gg stabilito da Ufficio Area 1 Assistente Amministrativa E:;?ae?qtaei;icolastlco Maria g;;:'lig:;t:n/:-;lﬂmena I‘Ndifjse‘-;n) i?i?:r’:leer:tg ?i?azléagare moic81900n@istruzione.it NO
al trasferimento di istituzione scolastica (sezione alunni) Maria Puviani e . . . " N . Tel. +39 0535 84141
un alunno dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it nulla osta
Esonero dalle lezioni 10 gg stabilito da Ufficio Area 1 Assistente Amministrativa a::,?:r;taeolsacﬂ?:ico 2;E?ae&t:n§-glﬂ0dena Certificato medico moic81900n@istruzione.it NO
di educazione fisica istituzione scolastica (sezione alunni) Maria Puviani P s . - h N - Modello di richiesta esonero Tel. +39 0535 84141
dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it
Esonero dalle lezioni Tempi MIUR per Ufficio Area 1 Assistente Amministrativa a::_?:g;eols:ﬂa;:ico g;;:'ligae;t:n/:-;l‘)dena Nessun documento moic81900n@istruzione.it MIUR iscrizioni on line NO
di religione cattolica iscrizione on line (sezione alunni) Maria Puviani o s . - . N - Nessun modello Tel. +39 0535 84141
dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it
Procedimento di -
A " - . " . : Dirigente AT Modena
nomina di p_res_lds;ntl Tempi Usr e Atp Usr e Atp Assl_stente_ Ar_nmlnlstratlva Silvia Menabue Nessun documento NO
delle commissioni e Maria Puviani Usp.mo@istruzione.it Nessun modello
commissari esterni P .
Prm:_edlmentodl " Ufficio Area 1 Assistente Amministrativa Dirigente scola;n_co Dirigente AT Modena Nessun documento moic81900n@istruzione.it
nomina componenti 10499 (sezione alunni) Maria Puviani Maria Paola Maini Silvia Menabue Nessun modello Tel. +39 0535 84141 NO
commissioni interne dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it .
P_roc_ed_mento . Conslgllo_dl Class.e Assistente Amministrativa Dlrlgente SCOIBSU.CO D.""':;ente AT Modena Nessun documento moic81900n@istruzione.it
disciplinare a carico 30 gg. Organo di garanzia scuola Maria Puviani Maria Paola Maini Silvia Menabue Nessun modello Tel. +39 0535 84141 NO
degli studenti Organo di garanzia USR dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it .
Procedimento - : - : - . . "
- " - . . Dirigente scolastico Dirigente scolastico Dirigente AT Modena Lo . www.icsanfelice.gov.it
gf:::irzzl‘ll:g?:lih 30 gg da inizio a.s. Eg::%ﬁodgfi::slse Maria Paola Maini Maria Paola Maini Silvia Menabue Eitgzm: delibere Collegio (sezione amministrazione NO
valutazione alunni dirigente@sfp.istruzioneer.it dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it trasparente)
Procedimento - Dirigente scolastico Dirigente scolastico Dirigente AT Modena
valutativo degli Slgsgsge dal consiglio Consiglio di classe Maria Paola Maini Maria Paola Maini Silvia Menabue m::zﬂ: cri"o;:glwlsnto NO
apprendimenti dirigente@sfp.istruzioneer.it dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it
Procedimento
deliberativo degli n . . . . . Dirigente scolastico Dirigente AT Modena www.icsanfelice.gov.it
organi collegial ;zr;z?zl)rl:’lenljil?ri gg:(:?lﬁodgfilr:slse Qislfisatiratvei;‘ri"mm's"atwa Maria Paola Maini Silvia Menabue x:zﬂ: (ri:oc:erﬁznto (sezione amministrazione Link all’elenco dei libri NO
adozione dei libri di 9 dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it trasparente)
testo
Procedimento
deliberativo degli Consiglio di Istituto Dirigente scolastico Dirigente scolastico Dirigente AT Modena Nessun documento www.icsanfelice.gov.it
organi collegiali 30 gg da inizio a.s. 9 N Maria Paola Maini Maria Paola Maini Silvia Menabue (sezione amministrazione NO
i : Collegio docenti h 3 . " o " . . . N . Nessun modello
criteri formazione dirigente@sfp.istruzioneer.it dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it trasparente)
classi
Procedimento
dellbe_ratlvo ‘.’egh P Consiglio di Istituto Primo collaboratore Dmgente SCOIBSU,CO D}rlgente AT Modena Nessun documento WWW"Csanfe“C.e?gov",t
organi collegial 30 gg da inizio a.s. Collegio docenti del D.S Maria Paola Maini Silvia Menabue Nessun modello (sezione amministrazione NO
criteri assegnazione 9 = dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it trasparente)
docentialle classi
Procedimento
deliberativo degli ot Dirigente scolastico Dirigente scolastico Dirigente AT Modena www.icsanfelice.gov.it
organi collegiali 30 gg da inizio a.s. Consiglio di Istituto Maria Paola Maini Maria Paola Maini Silvia Menabue Nessun documento (sezione amministrazione NO NO

criteri formulazione
orario lezioni

Collegio docenti

dirigente@sfp.istruzioneer.it

dirigente@sfp.istruzioneer.it

usp.mo@istruzione.it

Nessun modello

trasparente)

Istituto Comprensivo di San Felice sul Panaro (MO)

Procedimenti amministrativi


http://www.icsanfelice.gov.it/
http://www.icsanfelice.gov.it/
http://www.icsanfelice.gov.it/
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Elenco procedimenti amministrativi adottatti previsti dai piani triennali per la prevenzione della corruzione

Procedimento
(breve descrizione e
rif. normativi utili)

Termini di
conclusione

Unita or i iva

ivo

Responsabile
dell'istruttoria

del procedimento
(recapiti)

Nominativo Responsabile
del provvedimento finale
(recapiti)

Titolare potere
sostitutivo

Documenti da allegare

Modalita acquisizione

all'istanza e

or

Link di accesso al servizio online
(se esistente)

Modalita per I'effettuazione
di pagamenti (se necessari)

Procedimento
dichiarativo di

Ufficio Area 1

PERSONALE ATA:
Assistente Amministrativa
Anna Bergamini

Dirigente scolastico

Dirigente AT Modena

Nessun documento

moic81900n@pec.istruzione.it

decadenza ex art. 30499 sezione Maria Paola Maini Silvia Menabue NO
127, lett. C, D.P.R. Gestione del personale PERSONALE DOCENTE: dirigente@sfp.istruzioneer.it Usp.mo@istruzione.it | Nessun modello Tel. +39 0535 84141
10/1/1957 n. 3 Assistente Amministrativa
Nicoletta Regoli
Procedimento di
scelta del contraente - - : -
(fornitori di beni e Um;'o Area 2 Assistente Amministrativa Dlrlgente SCO|a§t',c° D‘lrl‘gente AT Modena P moic81900n@pec.istruzione.it
servizi, prestatori 3099 sezione ) Catia Bocchi Maria Paola Maini ) Silvia Menabue | Modello iscrizione albo Tel. +39 0535 84141
b s Contabilita e contratti dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it .
d’opera intellettuale
e/o pr i i
Procedimento
dell’evidenza pubblica Ufficio Area 2 Dirigente scolastico Dirigente AT Modena . . " "
per la stipula di 30499 sezione Assistente Amministrativa Maria Paola Maini Silvia Menabue m:::ﬂ: ?T?é::éﬂznm 1rf|eo||c§§2000;3@5|:8e:.1|:t1ru2|0ne.|t NO
accordi (convenzioni, ontabilita e contratti atia Bocchi irigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it
di - Contabilita . ¢ h diri @sfp.i y . @i s .
Procedimento - - . -
c g " - Ufficio Area 1 . . . Dirigente scolastico Dirigente AT Modena . N . .
gullg;lcai;a:iv:egteifricl:lati 10 gg sezione ﬁf‘s;‘l:tgre\iea/\grrnlnlstratwa Maria Paola Maini Silvia Menabue Modello richiesta rilascio %?'cf;goggglzjlﬁ'fne"t tel. NO
di " Gestione del personale 9 dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it .
i servizio
Procedimento Ufficio Area 1 - : -
dichiarativo per il 1049 sezioni Assistente Amministrativa a::_?:g;eols:ﬂa;:ico gilll;:ig;ﬁ:ngzlﬁudena Modello richiesta moic81900n@istruzione.it NO
rilascio di altri Gestione personale e Anna Bergamini i . . . s : . Tel. +39 0535 84141
certificati alunni dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it
Conferma e proroga 30 g;ggg:rea L Assistente Amministrativa ag:_?aer;geolsacowllz?::‘lico gi';:'l?:;tsn/:glimena Nessun documento moic81900n@istruzione.it NO
personale ata 99 N Monica Calzolari o s . - . N - Nessun modello Tel. +39 0535 84141
Gestione del personale dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it
Conferma e proroga 30 gg Lngic(;g:rea L Assistente Amministrativa ag:_?:';;eols;ﬂ?j:ico g;s?ae;t:ni'tl;lodena Nessun documento moic81900n@istruzione.it NO
personale docente Gestione del personale Monica Calzolari dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it Nessun modello Tel. +39 0535 84141
Mancata conferma Ufficio Area 1 Assistente Amministrativa Dirigente ISCOIBSU.CO D_llrlgente A"I:; Modena Nessun documento moic81900n@istruzione.it
in ruolo 30499 sezione Nicoletta Regoli Maria Pacla Maini . Silvia Menabue | Noodn modello Tel. +39 0535 84141 NO NO
Gestione del personale dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it
< " . Ufficio Area 1 N 1ot ; Dirigente scolastico Dirigente AT Modena . 1 " i
Rlcm.m.sclmento dei 30499 sezione Assistente Am_rqlnlstratlva Maria Paola Maini Silvia Menabue Modello richiesta moic81900n@istruzione.it www.icsanfelice.gov.it NO
servizi y Anna Bergamini o . . . . N . Tel. +39 0535 84141
Gestione del personale dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it
PERSONALE ATA:
Assistente Amministrativa
" Ufficio Area 1 Anna Bergamini Dirigente scolastico Dirigente AT Modena . " . .
;sopt?\::adti“;:nﬁiezia 3099 sezione Maria Paola Maini Silvia Menabue Modello richiesta %T'cfégo(?;g';:ﬁ'f"e"t www.icsanfelice.gov.it NO
9 Gestione del personale PERSONALE DOCENTE: dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it .
Assistente Amministrativa
Nicoletta Regoli
PERSONALE ATA:
Assistente Amministrativa
Ufficio Area 1 Anna Bergamini Dirigente scolastico Dirigente AT Modena . N . p
E::ngﬁe:: parentale 15gg sezione Maria Paola Maini Silvia Menabue Modello richiesta _E?ICE%SO&'!B@SI;&;’T‘Z‘THER www.icsanfelice.gov.it NO
Gestione del personale PERSONALE DOCENTE: dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it :
Assistente Amministrativa
Nicoletta Regoli
- n " Ufficio Area 1 . . . Dirigente scolastico Dirigente AT Modena . N . .
Ricostruzione di 30 g9 sezione Assistente Amministrativa Maria Paola Maini Silvia Menabue Modello richiesta moic81900n@istruzione.it www.icsanfelice.gov.it NO

carriera, termine

Gestione del personale

Anna Bergamini

dirigente@sfp.istruzioneer.it

usp.mo@istruzione.it

Tel. +39 0535 84141

Istituto Comprensivo di San Felice sul Panaro (MO)

Procedimenti amministrativi


http://www.icsanfelice.gov.it/
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Elenco procedimenti amministrativi adottatti previsti dai piani triennali per la prevenzione della corruzione

Procedimento
(breve descrizione e
rif. normativi utili)

Termini di
conclusione

Unita or i iva

Responsabile
dell'istruttoria

ivo
del procedimento
(recapiti)

Nominativo Responsabile
del provvedimento finale
(recapiti)

Titolare potere
sostitutivo

Documenti da allegare

Modalita acquisizione

all'istanza e

or

Link di accesso al servizio online
(se esistente)

Modalita per I'effettuazione
di pagamenti (se necessari)

Procedimentodi
controllo delle

Ufficio Area 1

Assistente Amministrativa

Dirigente scolastico

Dirigente AT Modena

Nessun documento

moic81900n@istruzione.it

o P 30499 sezione > : Maria Paola Maini Silvia Menabue NO NO
di h!ara.zuom Gestione del personale Monica Calzolari dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it Nessun modello Tel. +39 0535 84141
sostitutive
Procedimento di . - : .

M Ufficio Area 2 . - . Dirigente scolastico Dirigente AT Modena . . . .

:z‘::i:ig:tli 30499 sezione :ii:ﬁz“;e@rg:;gl'istratlva Maria Paola Maini Silvia Menabue Modello richiesta %Tlcfégoggs@slsst‘:ﬁllone.lt www.icsanfelice.gov.it NO
amministrativi Protocollo e Affari Generali dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it
Procedimento di Ufficio Area 2 Assistente Amministrativa Dirigente scolastico Dirigente AT Modena . moic81900n@istruzione.it . ' ) Cod. IBAN
concessione in uso 30499 sezione Maria Paola Maini Silvia Menabue Modello richiesta www.icsanfelice.gov.it

di locali a terzi

Protocollo e Affari Generali

Antonella Antonioli

dirigente@sfp.istruzioneer.it

usp.mo@istruzione.it

Tel. +39 0535 84141

(se richiesto pagamento)

Procedimento per

PERSONALE ATA:
Assistente Amministrativa

il reclutamento ed . Ufficio Area 1 Anna Bergamini Dirigente scolastico Dirigente AT Modena " . " .
affidamento incarichi ilst?t%zif)t:ebls“ct;adsiica sezione Maria Paola Maini Silvia Menabue m:::ﬂ: ?f::gﬂsnm %T'Cf;go‘)o;:;@s'ssgllﬁllme"t NO
di supplenza Gestione del personale PERSONALE DOCENTE: dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it .
temporanea Assistenti Amministrative

Calzolari Monica, Nicoletta Regoli

PERSONALE ATA:
Procedimento di Assistente Amministrativa
concessione di Ufficio Area 1 Anna Bergamini Dirigente scolastico Dirigente AT Modena Moic81900n@istruzione.it
permessi perla 30499 sezione Maria Paola Maini Silvia Menabue Modello richiesta Tel. +39 0535 84141 : NO
fruizione del diritto Gestione del personale PERSONALE DOCENTE: dirigente@sfp.istruzioneer.it usp.mo@istruzione.it .
allo studio Assistenti Amministrative

Calzolari Monica, Nicoletta Regoli

PERSONALE ATA:
Procedimento per . Assistente A’","?'”'S”a""a - . - Modello dichiarazione
la fruizione dei 3 gg stabilito da Ufficio Area 1 Anna Bergamini Dirigente scolastico Dirigente AT Modena responsabilita e consapevolezza | moic81900n@istruzione.it

sezione Maria Paola Maini Silvia Menabue . NO

permessi retribuiti
ex|. 104/1992

istituzione scolastica

Gestione del personale

PERSONALE DOCENTE:
Assistente Amministrativa
Nicoletta Regoli

dirigente@sfp.istruzioneer.it

usp.mo@istruzione.it

Modello dichiarazione sostitutiva
sussistenza condizioni fruizione

Tel. +39 0535 84141

Istituto Comprensivo di San Felice sul Panaro (MO)

Procedimenti amministrativi


http://www.icsanfelice.gov.it/
http://www.icsanfelice.gov.it/

